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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5

1. Elaborat Huszar Otilia Responsabil 13.10.2020
aria /{M
curriculara
tehnologii ) ey

2. Avizat Pascal Rodica Director 13.10.2020 4 Z),t/ 7 / /
adjunct / )

3. Aprobat Petrescu Florentina Director 13.10.2020 e ¢ 4

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupi caz, | Componenta Modalitatea Data la care se aplica
Crt. revizia in cadrul revizuita de revizuire prevederile sau revizia
editiei editiei
1 2 3 4
1. Editia I Elaborarea Actualizare date Septembrie, 2021
editiei initiale
2. Editia II
3. Editia III

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. Scopul | Exemp Numele si Data
crt. | Difuzarii lar Departament Functia prenumele Data Semnatura
nr. primirii
1 2 3 4 5 6 7
1. | Aplicare 2 Sef catedra - )
Aria curriculard | Profesori B EURE 13.10.2020 M
.. . . Bocos
Tehnologii instruire = ‘
o 5 Ramona
practica
2. | Informare |1 Conducator Petrescu 13.10.2020 vn»-“__r_./
Conducere : : 4
entitate Florentina L,
3. | Evidenta 1 CEAC Coordonator | Dumitrascu 14.10.2020
CEAC Gabriela
4. | Covsspand ) 1 Administrativ Secretar sef | Tiu Adriana

enta

14.10.2020 &‘;ﬁ h/;
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L

5. | Alte 1 Postare pe site-ul | Inginer ~ de | Botu Marica | 14.10.2020 VA_)
scopuri scolii sistem Nicolae 7/(: r

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd are scopul de a stabili modalitatile de desfésurare a activitatilor
specifice de promovare a Invitamantului profesional pe parcursul anului scolar 2020-2021 si
are ca principale obiective:

a)facilitarea integrarii socio-profesionale a absolventilor de clasa a VIII-a in concordanta cu
aspiratiile profesionale si cu necesitatile pietei muncii;

b)implicarea angajatorilor in asigurarea fortei de munca calificate.
5. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

OMENCS nr. 5033/29.08.2016 privind Metodologia de organizare si functionare a
invatamantului profesional de stat .

ORDIN nr. 5449 din 31 august 2020 privind organizarea, desfasurarea si calendarul
admiterii in invatimantul profesional de stat si in invatamantul dual de stat pentru anul scolar
2021-2022.

Ordinul nr. 5578/2020 privind aprobarea Calendarului etapelor si actiunilor pentru
stabilirea cifrei de scolarizare in invifimantul dual si in invatdmantul profesional pentru anul
scolar 2021-2022.

ORDIN nr. 5.457 din 31 august 2020 privind organizarea si desfasurarea admiterii
in invitamantul liceal de stat pentru anul scolar 2021-2022.

Ordinul de ministru nr. 5.447/31.08.2020 privind organizarea si functionarea
unititilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP).

Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a Educatiei Nafionale, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii:
O Planul de Actiune al Scolii 2017-2021;
0 Planul managerial pentru anul scolar 2020-2021;

0 Strategia de marketing a Colegiului Economic Hermes Petrosani;

O Planul managerial al ariei curriculare tehnologii;
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6. Descrierea procedurii
Nr Activitati/masuri Termen Responsabili Observatii

Crt

1. Actualizarea permanenti a paginii | permanent | Informatician
WEB si a paginii de facebook a Responsabil comisia
Colegiului Economic Hermes de marketing
Petrosani.

Asigurarea functiondrii site-ului;

2. Informarea agentilor economici Echipa manageriala o
cu privire la invitdmantul Octombrie- | Responsabil aria | petrosani.ro/proiectarea
profesional si culegerea solicitarilor | decembrie | tehnologii/ comisia de sgibile e o
acestora, elaborarea planului de 2020 marketing invataminwl-
scolarizare pentru invatamant ZZO;T.'SS;I:HT R
profesional pentru anul scolar 2021- o s
2022. 2021-2022/

3 Popularizarea planului de | Semestrul Responsabil aria
scolarizare propus pentru anul | II tehnologii/ comisia de | https//www.colegiul
scolar 2021-2022 se va face pe site- marketing i‘ﬁgﬁ'm/
ul si pagina de facebook a liceului
precum si prin trimiterea ofertei de https://www.faceboo

s . . k.com/Colegiul-
scolarizare la toate scolile din Valea Boondfte lEaS:
Jiului (prin email si fax). Petrosani

4. pdptimana europeani a| 9-13 Echipa manageriala
meseriilor” - filmarea, montarea si | Noiembrie | Responsabil aria
difuzarea unor materiale video de | 2020 tehnologii/ comisia de
promovare a activitdtilor specifice marketing
calificarilor: bucétar, ospétar, cofetar
si lucrator hotelier.

5. Realizarea de materiale de | [anuarie- Comisia de marketing
informare si promovare a ofertei | februarie
educationale:  prezentare  power | 2021
point, pliante, fleyere.

6. Promovarea ofertei educationale | Februarie Echipa manageriala
in scolile gimnaziale prin intermediul | martie Comisia de marketing
intalnirilor on-line (meet-urilor). 2021

T Promovarea in presa si | Aprilie — | Responsabil comisia
televiziunea locali a  ofertei | iunie 2021 | de marketing
educationale propusa pentru anul
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scolar 2021-2022.
8. Publicarea in Revista | de doud ori | Echipa manageriald
scolii ,,Think out side the box” a | pe an Echipa de redactie
ofertei educationale pentru anul
scolar 2021-2022
9. ,Din scoali in viatii prin firma de | Aprilie Echipa de proiect https://www.colegiul
exerctiu” - editia a VII-a a 2021 Responsabil aria %;%g’s—i—;m/t% 8968
Targului Firmelor de Exercitiu - tehnologii 3reul-firmelor-de-
editia on-line exercitiv/
10. | ?Ziua Portilor Deschise ” - turul | de doud ori | Echipa manageriald
virtual al Colegiului Economic | pe an | Responsabil aria
Hermes Petrosani (noiembrie | tehnologii/ comisia de
2020 si | marketing
aprilie
2021)
11. | Promovarea in mass media a | permanent Responsabil comisia
activititilor educative desfasurate de marketing
in scoald
12. | Participarea elevilor la proiecte in Conform Echipa manageriald
folosul comunititii si actiuni de | calendarul Coordonatorul de
voluntariat. ui proiecte §i programe
proiectelor | Coordonator — proiect
educative ROSE
si a
activitatilor
din cadrul
proiectului
ROSE
13. | Promovarea invatimantului | Conform Echipa manageriala
profesional prin implicarea cadrelor calendarul | Coordonatorul de
didactice si a elevilor in activitatile | Wi proiecte si programe
programelor finantate din fonduri proiectelor
europene

. Responsabilitati

1. Directorul/directorul adjunct al unitétii de invatdmant :
a) verificd/avizeaza si aprobd Procedura de promovare a invatamantului profesional.
b) inainteaza spre discutare si aprobare prcedura citre Consiliul de Administratie si Consiliul

Profesoral;
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¢) aproba procedura;

d) verifica modul de punere in aplicare a acesteia.

2. Comisia pentru promovarea invatamantului profesional:

- primeste propunerile cadrelor didactice privind Procedura de promov

profesional;

- afiseazd procedura la loc vizibil si pe site

traseaza sarcini pentru punerea in aplicare a acesteia.

8. Formular distribuire procedura

are a invatdmantului

-ul colegiului, dupa aprobarea si inregistrarea i

Nr. | Compartiment | Nume si Data Semnitura Data Data Semnitura
Crt. prenume primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6
1. | Aria Huszar 14.10.2020 14.10.2020
curriculard Otilia
Tehnologii
2. |Directiune | Petrescu | 14.10.2020 14.10.2020
Florentina
3. | CEAC Dumitarscu | 14.10.2020 14.10.2020
Gabriela
4. Secretariat 'I"iu 14.10.2020 14.10.2020
Adriana
5. | Administrativ Botu 14.10.2020 14.10.2020
Marica
Nicolae
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