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PORTOFOLIUL PROFESORULUI
(continut orientativ)

OPIS

1. DATE PERSONALE

CV actualizat.

Fisa postului.

Raportul personal de activitate pe anul scolar trecut / Memoriu de activitate.
Tncadrarea ( nr. de ore, clase, discipline predate — de bazi si discipline optionale ).
Orarul.

Fisa de autoevaluare.

Structura anului scolar.

Calendarul activitatilor pentru anul scolar in curs.

2. ACTIVITATEA LA CATEDRA

Programele pentru disciplinele optionale sau ptr. CDL:
- cu programa nationala
- CU programa si suportul de curs (fisa de avizare )
Lista cu manualele scolare utilizate. ( in cazul manualelor alternative ).
Standardele de pregatire profesionald (domeniul si calificarea)
Planificarea materiei.
& planificarile calendaristice
€ proiectarea unitatilor de invatare
Scheme ale lectiilor (sau proiectele didactice pentru stagiari ).
Teste
& [Initiale — rezultatele acestora, analiza si observatiile/ concluziile care se impun.
€ sumative — pentru fiecare unitate de invatare / la sfarsit de semestru / de an scolar (media
la fiecare clasa )
& lucririle semestriale ale elevilor — media, analiza rezultatelor.
! Toate testele trebuie sa aibd obligatoriu baremul de evaluare si notare.

Evaluarea alternativa - titluri de proiecte, referate, eseuri, portofolii ale elevilor ( eventual
modele ).
Fise de lucru (modele)

- fise de lucru individual,

- fise de lucru pe grupe,

- fise de lucru diferentiat
Criterii de notare standardizata — pe clase.
Programa de pregatire pentru recuperarea cunostintelor (daca este cazul ).
Fise de asistente la ore (pot aparea doar in portofoliul comisiei metodice ).

3. PERFORMANTE
Concursuri si olimpiade scolare

Tabel nominal cu elevii selectionati pentru a participa la concursuri si olimpiade.
Planificarea pregatirii suplimentare (prezenta elevilor la pregatire ).

Rezultatele nominale de la diferitele faze ale concursurilor scolare si copii dupa diplome ale
elevilor.

Propuneri de subiecte pentru fazele pe scoala ale olimpiadelor scolare.
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Examene nationale

Calendarul, metodologia de desfasurare si organizare a examenelor nationale, programele pe
discipline.

Tabel nominal cu elevii care sustin probe de examen la disciplina predata.

Lista temelor pentru examenele de certificare a competentelor profesionale;

Lista elevilor si repartizarea temelor pentru examene;

Fisa de progres privind elaborarea proiectului ptr examenele de certificare

Rezultate pe transe de note, obtinute de elevi al examenele nationale in anul scolarr
precedent.

Planificarea pregatirii suplimentare — acolo unde este cazul ( prezenta elevilor la pregatire ).
Modele de subiecte.

4. PERFECTIONARE

evidenta clard prin diplome, certificate, adeverinte, a activitatilor de perfectionare la nivelul
unitatii de invatimant, la nivel local, judetean (CCD ), national.

Articole, publicatii (eventual copie dupa prima pagind ).

referate — sustinute in cadrul comisiei sau la sesiunile de comunicari stiintifice.

5. MATERIALE DIVERSE

scrisori metodice

regulamente

recomandari metodologice

corespondenta — adrese ISJ, MECTS, alte institutii, etc.
Nomenclatorul calificarilor profesionale

Precizarile MECTS referitoare la aplicarea nomenclatoarelor



PORTOFOLIUL COMISIEI METODICE
(continut orientativ )

Componenta organizatorici

1.

2.
3.

Componenta catedrei.

- Cadrele didactice membre.

- Incadrarea fiecareia in parte (nr. de ore, orar )
Copie dupa decizia de constituire a catedrei si numirea sefului acesteia.
Structura anului scolar 2011-2012.

Componenta manageriala

4.

5.

6.
7.

8.
9

10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.

Fisa cu atributiile responsabilului de comisie metodica si evidenta atributiilor
fiecarui membru al comisiei metodice, la nivelul scolii.
Documente an scolar anterior.

- Raport de activitate pentru anul scolar anterior ( inclusiv Analiza SWOT)

- Listele cu elevii participanti la concursurile scolare si rezultatele obtinute de

catre acestia.

- Rezultatele obtinute la examenele nationale. ( pe transe de note.)

- Figele de autoevaluare.
Planul managerial pentru anul scolar in curs.
Graficul activitatilor comisiei metodice — insotit de procesele verbale ale activitatilor
desfasurate.
Lista manualelor alternative utilizate (optiunile fiecdrui cadru didactic in parte ).
Programele scolare aflate in vigoare.
Planuri cadru.
Planificari calendaristice ale membrilor comisiei.
Programele pentru examenele nationale (bacalaureat).
Metodologiile, calendarul si programele diferitelor concursuri si olimpiade scolare.
Curriculum la decizia scolii — lista cursurilor optionale si programele cursurilor
optionale.
Planificarea tezelor.
Lista temelor pentru examenele de certificare a competentelor profesionale;
Lista elevilor si repartizarea temelor pentru examene;
Fisa de progres privind elaborarea proiectului ptr. examenele de certificare
Documente diverse: comunicari, note, adrese ISJ, MECTS; ordine, ordonante, etc.

Componenta operationala

14.

15.
16.
17.
18.

Modele — proiecte didactice, planificari, unititi de invatare, chestionare, teste,
analiza rezultatelor acestora.

Subiecte de olimpiada, concursuri, examene — modele.

Portofolii, referate ale profesorilor si elevilor.

Procesele verbale ale sedintelor/ activitatilor desfasurate de catre membrii comisiei.
Situatii statistice cu progresul scolar al elevilor — pe clasd/ transe de varsta.

Componenta de formare profesionala

18.
19.
20.
21.
22.
23.

Cursuri de formare

Oferte de formare — la nivel judetean — CCD-ISJ si national.
Materiale prezentate de cadrele didactice/elevi la sesiunile stiintifice.
Referate, portofolii individuale prezentate in cadrul comisiei.
Publicatii (copii dupa prima pagina ).

Alte forme de perfectionare.



Componenta extracurriculara (daca este cazul)
24. Proiecte si programe realizate de catre membrii comisiei.
25. Activitati deosebite la nivel local si regional.
26. Programul anual al activitatilor extracurriculare desfasurate de fiecare membru al
comisiei in parte.




