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Responsabilitati;
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Monitorizarea procedurii;
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6. Analiza procedurii;

7. Anexe.
Lista de difuzare:
Exemplar Semnatura de
Nr. Destinatar document Data difuzarii primire
1 Irimie Charlotte-director
2 lanc Clara-director adjunct
3 Gaicea Liliana-director educativ
4 Sclifos Monica - sef catedra
5 Trif Margareta - sef catedra
6 Opritescu Alexandra - presedintele

Consiliului Elevilor

7 Forgaci Mariana - membru CEAC
8 Miklos Mihaela - membru CEAC
9 Fluerasu Elena - - membru CEAC
10

Referinte:

» Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

= Regulamentul de ordine interioara;

» Legea nr.87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie;

= H.G. nr. 21/18.01.2007 pentru aprobarea Standardelor de autorizare de functionare
provizorie a unitatilor de invatamant preuniversitar, precum si a Standardelor de acreditare
si de evaluare periodica a unitatilor de invatamant preuniversitar;

* H.G.nr. 22/25.01.2007 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare institutionala in vederea
autorizarii, acreditarii si evaluarii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie

= Ordin Nr.3337 din 08.03.2002 privind activitatea desfasurata de consilierul pentru proiecte si
programe educative scolare si extrascolare in cadrul unor unitati de invatamant preuniversitar

1. Scopul procedurii:

Scopul acestei proceduri este de a avea o evidenta a desfasurarii activitatilor extracurriculare
pentru o a stabili gradul de realizare a acestora, comparativ cu planul de activitati propus la
inceputul unui semestru sau an scolar.

2. Aria de cuprindere :
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice de la Colegiul Economic ,,Hemes”
Petrosani.

3. Responsabilitati :

3.1. Membrii C.E.A.C. raspund de comunicarea prevederilor prezentei proceduri;

3.2. Consilierul educativ al scolii este responsabil cu elaborarea planului de activitati
extracurriculare si de consemnarea modificarilor aparute;

3.3. Comisia pentru activitati extracurriculare este responsabila de implementarea, mentinerea si

verificarea respectarii acestei proceduri;

3.4. Directorii (managerii) unitatii scolare si coordonatorul C.E.A.C. sunt responsabili cu

monitorizarea implementarii prezentei proceduri;

4. Continutul procedurii:
4.1. Selectarea membrilor Comisiei pentru activitati extracurriculare in Consiliul Profesoral si
nominalizarea, prin decizie interna, a unui coordonator al acesteia.
4.2. Elaborarea de catre Coordonatorul pentru proiecte si programe educative,impreuna cu
membrii Comisiei pentru activitati extracurriculare, a Programului activitatilor extrascolare.
4.3. Aprobarea, in Consiliul Profesoral, a Programului activitatilor extrascolare si afisarea acestora
la avizier si pe site-ul scolii.
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4.4, Infiintarea unui registru comun al activitatilor extracurriculare cu structura prevazutd in
anexa 1.

4.5. Anuntarea personalului privind obligativitatea raportarii catre Comisia pentru activitati
extracurriculare, a fiecarei activitati extracurriculare desfasurata (cuprinsa in Programul
activitatilor extrascolare), in termen de maxim trei zile de la efectuarea acesteia.

4.6. Completarea registrului de catre responsabilul cu activitatile extracurriculare;

4.7. Monitorizarea inscrierilor in Registru - lunar/trimestrial/semestrial-de catre director/director
adjunct si coordonatorul CEAC.

4.8. Elaborarea unui raport anual (de catre responsabilul respectiv) privind activitatea
extracurriculara: ce tipuri de activitati s-au desfasurat, initiatori si participanti, periodicitate,
disfunctionalitati si probleme, modificari propuse in desfasurarea acestora.

4.9. Decizia in cadrul consiliului profesoral / consiliului de administratie privind modificarile
aduse modului de proiectare, organizare, realizare si fructificare a activitatilor
extracurriculare.

5. Monitorizarea procedurii.
Se face de catre coordonatorul Comisiei de Evaluare si Asigurarea a Calitatii si managerii unitatii
de invatamant.

6. Analiza procedurii.
Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.

7. Anexe
Anexa 1:
Tema Modalititi Cadrele didactice responsabile
Nr.crt. | activitagi | CrUPdt | Locde de | Data de realizarea activitatii
< 7 tinta | desfasurare . : <
desfasurate | ° > realizare Nume si prenume | Semnatura




